
 

Автономная некоммерческая 

организация дополнительного 

профессионального образования 

«Научно-учебный центр БАЗИС» 

 
140407, Московская область, г. Коломна, 

ул. Шилова, д.15Б, офис 3/17, 

тел. +7(496) 623-09-90 

 

 

 

  

  

«УТВЕРЖДАЮ» 

 

Директор АНО ДПО  

«Научно-учебный центр БАЗИС»  
      

                                          
                                     

                                                               П.Ю. Бунаков 
                                                                     «15» марта 2023 г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Положение о проведении итоговой аттестации обучающихся по 

программам дополнительного профессионального образования 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

г. Коломна 
2023 г. 



1.  Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» (№ 273-ФЗ от 29.12.2012 г.), 

Письма Министерства образования и науки РФ «О направлении методических 

рекомендаций по итоговой аттестации слушателей» (№ АК-821/06 от 

30.03.2015г.) и Уставом Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Научно-учебный центр 

БАЗИС» (далее Организация). 

1.2. Итоговая аттестация является обязательной для обучающихся 

(слушателей), завершающих обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации (далее Программы). 

1.3. Формы и виды итоговой аттестации устанавливаются Организацией 

самостоятельно и закрепляются в дополнительной профессиональной программе. 

1.4. Обучающиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

документ – удостоверение о повышении квалификации. 

1.5. Итоговая аттестация может проводиться с использованием 

дистанционных образовательных технологий и средств электронного обучения. 

1.6. Форма и условия проведения итоговой аттестации доводятся до 

сведения обучающихся при приеме на обучение по Программам. 

 

2. Требования к итоговой аттестации обучающихся 

  

2.1. К итоговой аттестации по Программам допускаются обучающиеся, не 

имеющие академических задолженностей в полном объеме выполнившие 

учебный план по Программам. 

2.2. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня знаний 

на основе текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

обучающихся. 

2.3. Итоговая аттестация обучающихся проводится с целью установления 

соответствия достигнутых результатов освоения Программ заявленным целям и 

запланированным результатом обучения. 

2.4. Итоговая аттестация слушателей по Программам может состоять из 

одного или нескольких аттестационных испытаний в зависимости от сроков 

обучения и видов Программ. 

2.5. Итоговая аттестация обучающихся может проходить в форме защиты 

индивидуального проекта, тестирования, собеседования, экзамена или зачета.  

2.6. Итоговая аттестация проводится по всем модулям образовательной 

программы, или по отдельных изучаемым модулям в зависимости от 

образовательной траектории конкретного обучающегося.   

2.7. Итоговая аттестация может проводиться по месту нахождения 

организации, на территории заказчика (в случае проведения обучения на 

территории заказчика) или с применением дистанционных технологий. 

2.8. Методические материалы по подготовке и прохождению итоговой 

аттестации, перечень вопросов для проверки знаний, примерный перечень тем 



проектов разрабатываются преподавателями и утверждаются директором 

Организации. 

2.9. При проведении итоговой аттестации испытаний с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

обеспечивается идентификация личности обучающегося и контроль соблюдения 

установленных учебным планом и настоящим положением норм и требований. 

2.10. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию или 

прервавшим обучение по уважительным причинам (по медицинским показаниям, 

подтвержденным соответствующими документами), предоставляется 

возможность переноса срока прохождения итоговой аттестации на основе 

личного заявления. В случае если слушатель был направлен на обучение 

предприятием (работодателем), данный вопрос согласовывается с этим 

предприятием (работодателем). 

2.11. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию без 

уважительных причин, выдается справка установленного образца. 

2.12. Обучающиеся, получившие на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, вправе пройти ее повторно один раз. Сроки 

повторного прохождения итоговой аттестации определяются индивидуально на 

основании заявления обучающегося. 

2.13. По результатам итоговой аттестации по программам повышения 

квалификации обучающийся имеет право подать письменное заявление об 

апелляции в комиссию по урегулированию споров по вопросам, связанным с 

процедурой проведения итоговой аттестации в день проведения итоговой 

аттестации. Комиссия по урегулированию споров рассматривает апелляцию не 

позднее трех рабочих дней с момента ее поступления. Процедура рассмотрения 

проводится в соответствии с законодательством РФ. 

2.14. По результатам итоговой аттестации издается локальный 

нормативный акт Организации (приказ) об отчислении обучающихся и выдаче им 

удостоверения о повышении квалификации и/или справки об обучении. 

2.15. Обучающиеся, получившие на итоговой аттестации положительные 

результаты по одним модулям образовательной программы и отрицательные 

результаты по другим ее модулям в случае отказа от повторной аттестации по 

этим модулям или ее отрицательного результата получают удостоверения о 

повышении квалификации, в котором указываются только те модули, по которым 

получены положительные результаты. По всем остальным модулям выдается 

справка об обучении. 

 

1. Критерии оценивания обучающихся 

 

1.1. Итоговая аттестация обучающихся нацелена на демонстрацию 

ключевых компетенций в результате освоения Программ, направленных на 

совершенствование и/или получение новой компетенции, необходимой для 

профессиональной деятельности. 

1.2. Результаты итоговой аттестации обучающихся в соответствии с 

формой итоговой аттестации, установленной учебным планом, выставляются по 



двухбалльной шкале («зачтено/незачтено») или по четырехбалльной шкале 

(«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

1.3. Результаты итоговой аттестации заносятся в соответствующую 

ведомость (Приложение 1).  

1.4. При проведении итоговой аттестации в форме защиты 

индивидуального проекта оценка или собеседования оценка выставляется по 

двухбалльной шкале. 

1.5. Результаты при проведении итогового экзамена по форме 

тестирования определяются в процентах правильно выполненных задач, которые 

переводятся в оценки согласно таблице: 

№ п/п Оценка Процент правильно 

выполненных задач, P% 

1 Неудовлетворительно  P ≤ 50 

2 Удовлетворительно 50 < P  ≤ 66  

3 Хорошо 66 < P ≤ 85 

4 Отлично P > 85 

1.6. При проведении итоговой аттестации в форме экзамена оценки 

выставляются следующим образом: 

 Оценка «неудовлетворительно» ставится, если при ответе 

обнаруживается отсутствие владением материалом в объеме 

изучаемой Программы; не дается трактовка основных понятий, 

ответы на вопросы не имеют логически выстроенного характера, 

при выполнении предусмотренных заданий допущены серьезные 

ошибки. 

 Оценка «удовлетворительно» ставится, если в ответах при 

раскрытии содержания вопросов недостаточно раскрываются 

особенности используемых понятий, допускаются фактические 

ошибки; ответы на вопросы имеют погрешности и/или отсутствует 

логически выстроенный характер, личная точка зрения носит 

формальный характер без обоснования и доказательства. 

 Оценка «хорошо» ставится, если ответы на вопросы частично носят 

проблемный характер, при ответе корректно используется 

терминология, соответствующая предметной области, в 

большинстве случаев ответы на вопрос имеют логически 

выстроенный характер, присутствует обоснованная личная точка 

зрения, чувствуется способность к самостоятельному обновлению 

знаний в ходе дальнейшей профессиональной работы. 

 Оценка «отлично» ставится если ответы на вопросы носят 

проблемный характер, грамотно используется терминология 

предметной области, ответы на вопросы имеют логически 

выстроенный характер, формулировки точны и обоснованы, ярко 

выражена личная точка зрения слушателя, основанная на глубоком 

понимании материала, полученного на лекционных и практических 

занятиях, а также в результате самостоятельной работы. 



1.7. При проведении итоговой аттестации в форме зачета оценка 

«незачтено» ставится, если при ответе обнаруживается отсутствие 

владением материалом в объеме изучаемой Программы; не дается 

трактовка основных понятий, или они трактуются с фактическими 

ошибками; ответы на вопросы не имеют логически выстроенного 

характера, или имеют существенные погрешности; предусмотренные 

задания не выполнены, или в них допущены серьезные ошибки. В 

остальных случаях ставится оценка «зачтено». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1. Форма ведомости итоговой аттестации 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного 

профессионального образования «Научно-учебный центр БАЗИС» 

 

ВЕДОМОСТЬ ИТОГОЙ АТТЕСТАЦИИ  

Дата «___»______________20__ г.                                                         № __________  

Программа повышения квалификации 

 
(наименование программы) 

 

Объем программы                               ак.час   Срок обучения: 
                                                  (город, район) 
Вид итоговой аттестации: 

 

№ 

п.п. 

Фамилия, Имя, Отчество Оценка 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Подпись преподавателя  _______________  ____________________ 
                                                                                                      (подпись)                                           (расшифровка) 
 
 
 
 

 

Директор АНО ДПО  

«Научно-учебный центр БАЗИС»  П.Ю.Бунаков 

 

«___»______________20__ г. 


